T.C.
_ SINDIRGI KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA SUN\(IAI‘_TAA;\INSiAZ?II’?ETiN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TA;%R:EZ‘:IMA
NO ADI SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Matbu Dilekge ,
1- Tecavuzlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 Gun
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayili Kat Mulkiyet Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 sayili e et y . .
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat
Kanunla eklenen Ek-2 O Y
. maliki ise tapu kayit ornegi,
madde geregince; N . . . N . .
N : . 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim
Gorevleri nedeniyle T ) L
; : kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, y
2- tahsis edilen ortak : . . ) o ) , 7 Gln
4-ls akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan
kullanim alanindan . S oS < o
dairenin bogaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
(Disaridan atanan P . : . S . .
NP 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistigl sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
Yonetici, Apartman . 4 N o .
. . kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
Gorevlisi, Bekgi) .
A . ornegi.
Tahliye iglemi
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin ornegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
orneqgi, 30 Gun
_ 3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goértinen yerler icin kat
3- Lokal (igkisiz/ickili) Izin | maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer

Belgesi duzenlenmesi

aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay!

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve




iskan Midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir.

e 1-Fatura,
4- | puketicl Sorunian 2-Satis Fisi 3 Ay
$ 3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla internet 2- Igyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir drnegi
5- Toplu Kullanim Saglayc 3- Vergi Levhasi 15 GUn
'zin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
_ _ _ idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcemiz sinirlari icerisinde bulunan )
6- “Apostille” tasdik serhi resmi ve ézel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Miidiirligi tarafindan 1 Gln
. _ dizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
7. Insan Haklari Ihlalleri . 30 Giin
Basvurusu Dilekce.
a) 18 yasindan kugikler igin:
1-Form (muhtar onayl 2 Adet),
2- Saghk Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3-Niifus Clizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Ozirlii igin),
, b) 18 yasindan biiyukler igin:
65 Yas ve Ozurlu 1)F yas ht y IZAiit
8- | Maasl (Muhtaglik - Form ( muhtar onayl 2 Adet), 7 Giin

Kararr)

2-Saghk Kurulu Raporu (%40 ve tzeri),
3-Nufus Clzdani Fotokopisi

¢) 65 yasini dolduranlar igin:

1-Form ( muhtar onayl 2 Adet),

2-Nufus Cluzdani Fotokopisi,

3-Calisan yada emekli cocuklarinin maag bordrolari.




ilk Kez Yesil Kart Basvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:

1-Form (muhtar onayh),

2-Nufus Clzdan Fotokopisi (Tum aile Fertlerinin),

3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan biyuk tim aile fertlerinin).
Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize igin istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayh),

2-Nufus Cuzdan Fotokopisi (Hane Reisinin),

9 Yesil Kart 3-Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin). 7 Gln
i 2022 sayil Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Bagvurusunda
Istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayh),
2-Matbu Dilekge
3-Nufus Clzdan Fotokopisi,
4-2022 Kart Fotokopisi,
5-Fotograf (1 Adet).
Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayli),
10- | Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 Gln
Saglanmasi (Muhtaghk 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi.
Karari)
. 1-Matbu Dilekce,
0434 sayill Emexli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
11- Sandigi Kanunu 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi 7 Gin
geregince (Muhtaclik -Nutus Luzdani Folokopisi,
Karart) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
Vatandasglarca yapilan , . . .
12 sikayet talepleri Sikayet dilekcesi 30 Giin
1.Muracaat dilekcesi
13 Vatandaglarca yapilan | 2.Yesil Karth ise Yesil Kartlarin fotokopisi 30 giin

yardim talepleri

3.Kari Koca Nufus Clzdani Fotokopisi
4.1 Muracaatgliya ait 1 adet fotograf




5.Yaslilik veya 6zurli maasi aliyorsa kartin fotokopisi
6.Ailede 6zUrlU Kisi var ise heyet raporunun fotokopisi

1.Yurtdis1 Bakim Belgesi Formu(Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus

14 Yurt digi Bakim belgesi 1 Gun
onayli
1.Dilekce
15 Kamu G9revI|S| Hasta 2.izin Kagidi 30 Kadika
Sevk kagidi 3.Memur Kimligi
4.Saglik Karnesi
1.itiraz Dilekgesi
Disiplin Cezasina itiraz .
15 i§lerr1)1leri 2.Disiplin Cezasi Kararl 30 Gun
3.Disiplin Cezasi Karar Tebellug belgesi
16 Bglgglye Sinirlari ile 1.Basvuru Dilekgesi 15 Giin
ligili Islemler 2.Beldelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi
17 Koy sinirlari ile ilgili 1.Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
Islemler 2 Ky ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
Gorev Belgesi
18 Miracaatlari (Belediye | Gérev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Gun
Bagkani ve Muhtar)
19 Muhtar izin imzali,MUhirli izin talep Dilekgesi(izine ayrilan muhtara vekaleten 1.aza 1 Giin
Muracaatlari vekalet edecektir)
1.Muhtarlik MUhranun yiprandigi,kayboldugu veya c¢alindidi bildirir dilekgce
2.Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak
Yipranmis,kaybolmus e
20 veya calinmis mihir 3.Resmi muhur beraat 30 Giin
miracaati 4.Resmi muhur yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatiriimig muhur
bedelini gosterir banka dekontu
5.Muhdr o6rnegi
21 insan Haklari Bagvuru Formu 15 Giin
4982 Sayil Bilgi , .
22 Edinme D||ek(;,e 15 Gin
23 Dilekge Kanunu Dilekce (Varsa Ek|eri) 30 Gun
24 BIMER E-Posta 15 GUn




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : lice Yazi isleri Muduirltgii

Isim :Halil ibrahim AKMESE
Unvan llce Yazi Igleri MidUr(
Adres :Sindirgi Kaymakamligi
Tel :0 266 516 1001
Faks :0 266 516 1068

E-Posta

ikinci Mlracaat Yeri: Kaymakamlik Makami

Isim . Avni ORAL

Unvan . Kaymakam

Adres : Sindirgi Kaymakamligi
Tel : 0 266 516 1001

Faks : 0 266 516 1068
E-Posta



